吉林大学珠海学院实验室信息管理系统需求（III稿）
系统描述
系统架构要求：B/S构架（开通API接口，以供后期学校建设APP平台使用）
实验室信息管理系统是面向学校师生的开放性信息化系统
系统主要功能：实验室及其资源的日常管理、使用及用户信息管理等
该系统的用户包括：实资处人员、实验室主任、实验员、资产管理员、预算审核小组成员、各单位申购负责人、台账管理人员、教师、学生、实验室安全建设与管理工作专家、采购中心负责人、采购执行人、教学单位负责人(主任、副主任)。
功能模块
八个功能模块：实验室基本信息、教学用低值易耗品管理、教学用仪器设备申购审批、实验室改造申购审批、实验室仪器设备维修、实验室开放、实验安全知识考试（测试）系统管理、系统管理。
一、实验室基本信息
1．用户
实资处人员： 审核、确认实验室主任提交。
实验室主任：添加、暂存、修改、提交和查询实验室详细信息、实验室技术人员队伍信息、实验室技术人员队伍培训情况，添加、修改和查询培训记录。
实验员、教师：查询本单位所有实验室相关信息、培训记录等
2. 功能
(1) 实验室分布结构图
显示所属单位、实验室总面积、分管负责人、实验室主任、（图表，以及结合饼形图动态显示，详细情况可链接到（2））。
例：
	序号
	单位名称
	实验室总面积（M2）
	分管负责人
	实验室主任
	

	1
	化学与药学系
	7342
	孟
	赵
	详细情况

	2
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	


（2）实验室详细情况(可调用目前资产系统房屋（须进一步确认数据对接）和设备信息)
1）显示各单位实验室详细信息：实验室名称、地点、房间号、面积、安全负责人姓名联系方式、设备数量（设备一览链接到2））。
2) 实验室设备一览： 名称、型号、规格参数、数量、功能。
(3) 实验室技术人员队伍情况
显示实验室技术人员列表信息：姓名 学历/学位 职称 上岗时间 培训记录信息 联系方式等。
(4) 实验室技术人员培训情况
1）培训计划
拟参与人员、时间、培训内容、组织培训单位（可按年份删除相关数据或按十年左右溢出）。
2）培训记录
姓名、工号、培训内容、组织培训单位、相应的证明材料（文件、照片、证书等压缩后电子版上传）。
二、教学用低值易耗品管理
1．用户
实资处人员： 审核、确认各单位申购负责人提交申购信息、填写相关意见
各单位申购负责人：添加、暂存、修改、提交和查询申购物品信息
预算审核小组成员：审核（对线下会审之后修订结果进行审核）。
采购中心负责人：受理执行通过审批的预算，将低值易耗品指派给采购执行人
采购执行人：执行采购中心负责人分派采购低值易耗品任务。
实验室主任：添加、查询、修改和删除本单位领用人信息，领用审核。
教学单位负责人：审核本系提交低值易耗品申请。

台站管理员
2．功能
(1) 教学用低值易耗品申购审批
实资处人员：设置添加、查询、修改和删除教学单位负责人、各单位申报负责人、预算审核小组成员、采购中心负责人、采购执行人、账号信息。开启/结束申报，初步审核及反馈信息。
各单位申报负责人：申购信息填写
教学单位负责人：审核本单位所申报信息
预算审核小组成员：审核（对线下会审之后修订结果进行审核）。
采购中心负责人：受理执行通过审批的预算，将低值易耗品指派给采购执行人。
采购执行人：执行采购中心负责人分派采购低值易耗品任务。
台账管理员：低值易耗品出入帐。
申购信息描述
1）申购信息：物品名称、规格型号、申报数量、单价、使用时间、申购联系人/联系方式、实验项目信息编号、是否入库、是否以旧换新。
2）实验项目信息表：课程名称、实验项目名称、课程编号、实验课授课教师、课程性质、实验性质、开课专业、开课班级、实验类型、是否新开实验、每次实验人数、每组人数、实验学时、实验内容、主要仪器设备、消耗材料物品、现有数量（申购数量）、实验成品、实验成品如何处置、其它情况说明。
3）物品是否入学校资产库，资产库清单，资产库列表
4）申购数据统计、历史申报情况查询：可按学期筛选相关数据进行查询,，各单位可以查询本单位数据，实资处人员可全部查询.
申购审批流程
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（2）教学用低值易耗品台账管理
1）入账管理
送货清单可由教学用低值易耗品申购审批通过的物品导入或单独输入、新增入账物品信息
2）领用\返库管理
3）出库管理
4）定时盘查（管理员1、管理员2确认帐物相符）
5）记录查询
入账管理流程
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是


领用/返库管理流程




否

是



三、 教学用仪器设备申购审批

实资处人员：设置添加、查询、修改和删除教学单位负责人、各单位申报负责人、预算审核小组成员、采购中心负责人、采购执行人、账号信息。开启/结束申报，初步审核及反馈信息。
各单位申报负责人：申购信息填写
教学单位负责人：审核本单位所申报信息
预算审核小组成员：审核（对线下会审之后修订结果进行审核）。
采购中心负责人：受理执行通过审批的预算，将低值易耗品指派给采购执行人
采购执行人：执行采购中心负责人分派采购低值易耗品任务。
申购信息描述
1）申购信息明细表：序号、设备名称、规格型号、数量、单位、使用时间、参考单价（元）、申报专业、申购负责人/联系方式，(注：由2)汇总生成)。
2）（                专业）教学设备申购表
专业负责人信息：姓名、职务/职称、承担课程、联系方式； 
申购仪器设备信息：序号、设备名称、申购理由、现有数量、申购数量、单位、使用时间、参考单价（元）、总价（元）、申购负责人/联系方式；

申购目的和预期目标：序号、设备名称、用于哪些实验/实训课、课程性质、开课专业及年级、人数、每组人数、实验/实训学时数

拟申购仪器设备实施条件：序号、设备名称、拟放置地点（房间名称）、是否有申报运行设备配套耗材、水电气情况是否满足设备运行需要、使用教师。

设备使用教师信息一览表：序号、姓  名、职称/职称、承担课程、联系方式

实验教学改革计划；
其他情况说明；
申报单位专家论证意见：专家信息（姓名、专业、职称、签名线上无法实现）申报单位负责人审批意见。
3）申购数据统计、历史申报情况查询：可按学期筛选相关数据进行查询,，各单位可以查询本单位数据，实资处人员可全部查询.

4)打印/导出

申购信息明细表、（                专业）教学设备申购表、封皮（吉林大学珠海学院教学用仪器设备申购计划书、（20  -20  学年）、申报单位（盖章） 、                    申 报 日 期 ）。                         

申购流程与教学用低值易耗品申购审批相同
四、实验室改造申购审批（可导入EXCEL表）
实资处人员：设置添加、查询、修改和删除教学单位负责人、各单位申报负责人、预算审核小组成员、采购中心负责人、采购执行人、账号信息。开启/结束申报，初步审核及反馈信息。
各单位申报负责人：申购信息填写
教学单位负责人：审核本单位所申报信息
预算审核小组成员：审核（对线下会审之后修订结果进行审核）。
采购中心负责人：受理执行通过审批的预算，将低值易耗品指派给采购执行人
采购执行人：执行采购中心负责人分派采购低值易耗品任务。
申报信息描述

1）实验室（项目）改造计划信息
实验室（项目）名称、负责人及联系方式

地点

建筑面积（单位：M2）

承担的主要教学任务

改造原因

改造实验室（项目）具体要求（附改造图纸）

使用日期

预算金额（单位：元）

该实验室（项目）以前是否改造过及原因

2）申购数据统计、历史申报情况查询：可按学期筛选相关数据进行查询,，各单位可以查询本单位数据，实资处人员可全部查询.

3)打印/导出

实验室（项目）改造计划信息、封皮（吉林大学珠海学院实验室（项目）改造计划、（20  -20  学年）、申报单位（盖章） 、申 报 日 期 ）。   
申购流程与教学用低值易耗品申购审批相同
五、实验室仪器设备维修
1． 用户
实资处人员： 受理、安排维修，报账，添加、查询、修改和删除资产管理员、实验室主任、采购中心人员账号信息。
资产管理员：删除、修改、添加报修设备信息，查询设备维修记录，维修进度。
实验室主任：批准本单位维修申请。
采购中心人员：确认价格、厂家。
实资处领导：审核维修厂家、价格。
2．功能
（1）报修（可调入资产管理系统设备信息）
信息填写：资产编号、设备名称、型号、故障问题、放置地点、维修联系人及联系方式。
（2）受理并查询维修记录
无法维修上传无法维修说明和填写无法维修单信息
（3）安排维修
（4）维修结果确认
（5）报账并记录
维修流程如下
维修流程
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六、实验室开放预约使用
1．用户：      
实验室主任：查询实验室开放情况，审核预约使用申请，设置实验管理人员权限、学生、教师，设置预约使用房间时间。
实验员：受理开放预约。
学生、教师：查询实验室情况、预约使用/撤销申请保存、提交以及查询。
教务处人员：审核预约申请。
实资处人员：查看开放情况，导出开放记录情况。
2．功能
（1）实验室开放时间设置：可调入本系房间信息，导入本学期课表（由实验室主任导入EXCEL表），设置开放时间段。
（2）实验室预约/撤销申请：查询本学期开放时间、预约/撤销申请（填写预约人员信息、预约/撤销理由）。
（3）开放数据统计：开放结束生成开放记录，对开放情况进行记录，导出开放记录情况表。

开放预约使用流程如下
预约使用流程








否
是


                             否         
是
是                   否


七、实验室安全知识考试（配合手机APP开发）
安全知识考试
1．用户
    实验室主任：添加、查询、修改、删除考试题库和学生、实验室管理人员、教师人员信息。
    学生：模拟考试、正式考试，成绩查询，证书打印。
实验室安全建设与管理工作专家：审核通过考试题纳入考试题库。
实资处人员：添加实验室主任、实验室安全建设与管理工作专家账号信息，查询考试组织情况，试题指派给实验室安全建设与管理工作专家审核，查询考试人员成绩，整体考试组织情况。
2．功能
（1）正式考试
1）学生登陆
2）系统随机抽取题库选题
3）考试时间倒数
4）考试结束生成成绩
（2）模拟考试
1）自选题库
2）考试成绩生成
3）各题答案
4）成绩不保存
（3）题库管理
1）题型分类
2）添加题型内容
3）试题审核
（4）考试管理
1）考试人员管理
添加、查询、修改、删除考试人员信息
设定考试人员
2）题库类型设定 
单一题库和混合题库
随机抽取题库选题
3）考试时间设定
4）考试合格分数设定
（5）成绩管理
1）查询成绩
2）导出成绩
3）合格证书打印
八、系统管理
系统管理员：设置用户管理权限、账号密码设置、更改、删除、添加
实资处人员启动申购程序





各教学单位申购负责人填写申购信息








教学单位负责人审核





通过





实验室与资产处 管理人员初审





通过





预算审核小组成员审核





通过





院务会审核结果确认





通过





实资处人员关闭申报程序，提交采购





采购中心负责人指派购买任务





采购执行人执行购买





采购执行人确认送货








实资处、台账管理员验收确认到货入账





台账管理员填写物品变更/增加具体信息和原因





相符





实验室主任确认





物品入帐








采购执行人确认





使用人返库/领用申请








实验室主任审核





通过





台账管理员1、管理员2共同确认出/入帐





出/入帐完成，生成记录





资产管理员报修





实验室主任审核





通过





实资处人员确认是否维修





维修





实资处人员列出计划安排维修厂家、预计价格，是否须要采购确认





采购中心人员








实资处人员开具无法维修单





通过





实资处领导审核





通过





实资处人员安排厂家进行维修





维修完成，实资处人员发出确认提醒





资产管理员确认物品已经修好/无法维修





实资处人员确认维修完成，生成维修记录





实验室主任设置本学期实验室可开放时间





使用人查询提出使用/撤销申请





实验室主任审核





实资处人员查看开放情况，导出开放记录情况表





通过





实验室主任确认是否为本单位人员使用





通过





实验员受理安排/撤销开放





使用人员确认使用完毕，生成开放数据统计








确认





教务处审核





实资处人员确认
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